LennardtundBirner

Strategien — Qualifiziprung — Tnnavationszentren

Wir, die LennardtundBirner GmbH sind ein aufstrebendes Beratungsunternehmen mit acht
Mitarbeiter:innen im Technologiepark Dortmund und der Metropolregion Nirnberg. Wir beraten
deutschlandweit Kommunen, Stadte, Regionen und Innovationszentren und erstellen gemeinsam mit
unseren Auftraggebern Zukunftsstrategien fir Wirtschaftsstandorte und begleiten deren Umsetzung.
Dabei arbeiten wir mit Wirtschaftsférderungen, Verwaltungen, Politik, Innovationszentren und

Ministerien zusammen.

Wir brauchen Ihre Unterstiitzung dringend am Standort Dortmund als

Teamassistenz in Teilzeit (m/w/d) ab sofort

Sie erledigen die Blroarbeit und unterstiitzen unsere Berater:innen bei der Datenrecherche und beim

Erstellen von Prasentationsmaterialien.

Sie legen Wert auf
e ein kreatives und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien, in dem jede
Meinung zahlt
e ein sympathisches Team und ein sehr gutes Betriebsklima
o flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten mit HomeOffice-Anteil
e einen grofziigigen und hellen Arbeitsplatz unmittelbar am Offentlichen Nahverkehr

...dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Wenn Sie
e eine Ausbildung im kaufmanischen Bereich haben
e Berufserfahrung in der Biiroorganisation vorweisen kdnnen
e gerne Ablaufe strukturieren und organisieren
e es mogen, Termine zu vereinbaren sowie Workshops und Prasentationen zu organisieren
e gute Kenntnisse in gangigen MSOffice Programmen wie PowerPoint und Excel haben
e sich sehr gut in Wort und Schrift ausdriicken kénnen

o idealerweise Grundkenntnisse in Buchhaltung mitbringen

...dann freuen wir uns erst recht!
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Ihre vollstandige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen senden Sie uns bitte bis

zum 30. November per E-Mail an:

LennardtundBirner GmbH
Dr. Thomas Birner
Martin-Schmeifser-Weg 3b
44227 Dortmund

thomas.birner@lennardtundbirner.com

0151 19021553

Mehr Gber uns finden Sie unter: www.lennardtundbirner.com
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